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业人员 。

二、 医药代表实行备案管理

(二)医药代表接待科室负责对以上资料审核，初审通过后，

报院行风办复审，审核通过后建立目录并将资料存档。 审核未通

过，电话通知医药代表。 严禁未经事先备案的医药代表进入医院

开展业务工作。医药代表备案一次有效期为2年，到期前1个月，

医药代表需重新提交登记备案资料，不再次提交资料备案，视为

放弃备案 。

(三)医药代表法人授权委托书到期或企业资质变更的，

(一) 医药代表到医院开展业务工作，必须先通过邮箱 (药

剂科 (leonylh@126.com) 、 设备科 (sjhsbk2023@163.com)

提交登记备案资料扫描件。 登记备案资料包括：

1.《陕西省结核病防治院医药代表登记备案表》 (见附件1)

2. 经委托单位盖章确认的医药代表的身份证复印件

3. 医药生产经营企业出具的授权委托书 (包含授权起止日

期、 委托事项)

4. 所代表医药生产经营企业的资质文件： 如《营业执照(正

副本) 》 、 《医药经营许可证》 、 《医药经营质量管理规范认证

证书》 、 《医药GMP证书》 等相关资质复印件加盖企业印章

5. 医药代表代理的医药类别或品种

6. 医药代表对全部备案信息的真实性声明

7.《陕西省结核病防治院医药代表廉洁承诺书》 (见附件2)

医
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药生产经营企业或其代表应在授权委托书到期前 1 个月或企业

资质变更后 1 个月 内向医院医药代表接待办公室提供变更后资

料，重新审核备案。

(四) 医药代表不再从事相关工作或终止劳动合同、 停止授

权的或人员变动的，医药生产经营企业应在3 日内告知医院。

(五)医院将对登记备案的医药生产经营企业和其代表建立

诚信记录档案，主要记录医药代表在医院的诚信守规行为，并对

违规行为给予相应处理并公示 。

三、 医药代表接待管理

—3

(一) 接待时间： 每月第四周的星期三下午15:00-17:00 。

(二) 接待地点： 行政楼一楼会议室 。

(三)接待人员： 药品厂商代表由药剂科主任及涉及的药事

管理委员会专家接待；其他医药产品厂商代表由设备科科长及涉

及的耗材管理委员会专家或设备管理委员会专家接待。

(四) 医药代表预约： 已备案的医药代表如需到医院了解医

药不良反应、提供医药信息，推荐最新指南等相关医药学术事项，

应提前向指定邮箱药剂科 (lconylh@126.com) 、 设备科

(sjhsbk2023@163.com) 提交《医药代表预约来访申请表》

(见附件3)

(五) 申请登记、 审查： 药剂科和设备科对收到的申请进行

审查、 登记，做出相关决定后回复邮件。 拟安排的接待登记表于

接待日前报院行风办存档。
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